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SEYHAN KAYMAKAMLIĞI 

Şakirpaşa Halk Eğitim Merkezi Müdürlüğü 

Kurs Açmak İçin Gerekli Evraklar 

(Dosya şeklinde hazırlanacaktır) 

1. Kurs Planı 

2.Öğretmenin Yazılı Dilekçesi 

3.Öğrenci Listesi Öğretmen Tarafından Doldurulacak. 

4.Kursiyer Kayıt Formu (Ek olarak Kimlik fotokopileri, 

Öğrenim Belgeleri, 18 Yaşından küçük iseler Veli izin 

Belgeleri,) 

5.Okuldan Üstyazı Alınacak. Üst yazıda öğretmenin Egzersiz 

Yapıp yapmadığı, yapıyorsa kaç saat ekders karşılığı görev 

aldığı belirtilmelidir. Üstyazıda ‘Müdürlüğümüzce kurs 

açılması  uygun görülmüştür’’ ibaresi mutlaka yazılmalıdır. 

6.Kurs Başı - Kurs Sonu Yapılması Gereken İşlemler ( E-

Yaygın Otomasyon Sistemi İşlemleri)  

NOT:KURS AÇACAK ÖĞRETMENLERİN ÜCRETLERİNİN AKSATILMADAN YATIRILABİLMESİ 

İÇİN BARKAL HALKBANKASI ŞUBESİNDEN HESAP AÇTIRMALARI GEREKMEKTEDİR. 

 

Kurs Sonu İşlemleri İçin Gerekli Evraklar 

1.İmza Tutanağı 

2.Kurs Sonu İstatistik Formu 

3.Kurs Sonu Değerlendirme Formu 

4. Sınıf Defteri 

http://mamakhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_11/25101039_28110409_onayalmaamalar.docx
http://mebk12.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_11/25101032_14030858_r.listesirt.tarafndandoldurulacak.doc
http://mamakhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_11/25101036_kursiyerkaytformu1.xlsx
http://mamakhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_11/25101036_kursiyerkaytformu1.xlsx
http://mamakhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_11/25101036_kursiyerkaytformu1.xlsx
http://mebk12.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_01/28110410_ustaretcbavuruformu.doc
http://mebk12.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_01/28110407_eyaygınvelemler.docx
http://mebk12.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_01/28110407_eyaygınvelemler.docx
http://mamakhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2012_12/15011358_imzatutana.xls
http://mamakhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2012_12/15011358_kursbititrmetutana.xls
http://mebk12.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/06/19/122018/dosyalar/2014_01/28114259_kopya15010005_kurssonudeerlendirmeformu.xls

